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Rozdzial 1

Wstep

1.1 Czym jest NIIKT?

NIIKT jest akronimem Nowoczesnej Inteligentnej Internetowej Ksiqzki Telefonicznej. NIIKT
jest to program, ktérego celem jest umozliwienie dostgpu on-line do bazy danych firm w Warsza-
wie.

W ramach produktu NIIKT zostaty wydzielone dwa moduty, kazdy zapewniajacy interfejs dla
innej grupy uzytkownikow:

1. Modut Uzytkownika - umozliwiajacy przeszukiwanie ksiazki telefonicznej,

2. Modut Firmy - umozliwiajacy umieszczanie ogtoszen w firmie.

1.2 Dlaczego warto korzysta¢ z NIIKT-a?

Wygodna w obstudze, z aktualnymi danymi internetowa ksigzka telefoniczna NIIKT moze
by¢ pomocnym narzedziem w pracy firm i instytucji, jak tez cennym Zrédlem informacji dla
klientéw indywidualnych. Ksiazka z informacjami o firmach znajdujacych si¢ na terenie Warszawy
jest rowniez bardzo dobrym miejscem do ich reklamy.

Szczegblng zaleta NIIKT-a jest tatwosC i szybko§¢ wyszukiwania firm z okreslonych branz
w poblizu okreslonego miejsca na mapie oraz szczegdlna czytelnoS¢ wyswietlanych danych,
uzyskana dzigki mozliwos$ci nawigowanie po mapce.

1.3 Czym jest Modul Firmy NIIKT?

Modut Firmy NIIKT umozliwia umieszczenie ogloszen o firmie w ksigzce telefonicznej NI-
IKT.



1.4 O tym dokumencie...
Niniejszy dokument opisuje:
1. co jest potrzebne do korzystania z Modutu Firmy,
2. w jaki sposéb rozpoczaé prace z Modutem Firmy,

3. jakie sa funkcjonalno$ci Modutu i jak z nich korzystac.

1.5 Referencje

Dokumenty zwigzane z tym dokumentem:
1. Jezeli jestes zainteresowany przeszukiwaniem ksiazki NIIKT:
e Podrecznik uzytkownika Moduitu Firmy
2. Jezeli jeste$ zainteresowany architekturg systemu i informacjami technicznymi:

e Podrecznik administratora systemu NIIKT

e Podrecznik instalacji systemu NIIKT
3. Jezeli jeste$ zainteresowany nabyciem systemu NIIKT:

e http://www.gem.pl/~mie]j/NIIKT

1.6 Uwagi

Uwagi dotyczace niepoprawnego funkcjonowania Modutu Firmy mozna zgtasza¢ za pomoca
poczty elektronicznej na adres mie j@gem.pl koniecznie umieszczajac w temacie
NIIKT: Bug Moduitu Firmy.



Rozdziat 2

Rozpoczynanie pracy z Modutem Firmy

2.1 Wymagania
Wymagania, jakie musi spetni¢ komputer, aby méc pracowaé z Modutem Firmy NIIKT:
1. dostgp do Internetu,
2. zainstalowana Java 2, tj. JRE w wersji 1.4 lub nowszej,

3. zainstalowana przegladarka internetowa z interfejsem graficznym oraz z obstuga Javy, tj.
zainstalowana wtyczka do Javy.

Wymagana wiedza do korzystania z Modutu Firmy:

1. podstawowa z zakresu korzystania z Internetu oraz poczty elektronicznej (o ile niezbgdne
oprogramowanie wymienione powyzej jest juz zainstalowane),

2. znajomo$¢ przeznaczenia Modutu Firmy, p. 1.1.

2.2 Uruchamianie Modulu Firmy

Oto szczegbdtowa instrukcja, opisujaca krok-po-kroku, jak uruchomié¢ Modut Firmy:

Krok I Zadanie uruchomienia Moduhu Firmy
Nalezy wpisaé adres URL Modutu Firmy w belke przegladarki, np.

http://SERWER-NIIKT/NIIKT/firma.html,

gdzie SERWER-NIIKT nalezy zastapi¢ adresem URL serwera, na ktérym jest uruchomiony
system NIIKT.



Krok IT Akceptacja certyfikatu

Jezeli korzystamy z Modutu Firmy po raz pierwszy, to zobaczymy okienko z prosba o
akceptacje certyfikatu GrONo3.

Certyfikatu mozna nie zaakceptowac - wystarczy kliknaé No lub Deny. Wéwczas jednak
korzystanie z Modulu Firmy nie bgdzie mozliwe.

Aby zaakceptowac certyfikat wystarczy kliknaé OK. Nalezy by¢ Swiadomym, iz taka zgoda
pozwala apletowi na dostgp do lokalnego systemu plikéw. Taki dostgp bedzie potrzeby
przy umieszczaniu logo jako atrybutu ogloszenia firmy.

Krok III Rozpoczecie pracy

Gdy zaakceptowaliSmy certyfikat, mozemy juz rozpoczaé korzystanie z Modutu Firmy.
Zobaczymy ekran powitalny Modutu Firmy. Jezeli nie mamy ogloszenia w ksigzce tele-
fonicznej, dalsze instrukcje znajdziemy w rozdziale 3. Jezeli ogloszenie juz zarejestrowal-
iSmy, instrukcje mozliwych drég postgpowania znajdziemy w rozdziale 4.



Rozdzial 3

Rejestracja nowego ogloszenia w ksigzce
telefonicznej NIIKT

3.1 Co to oznacza?

Zarejestrowanie nowego ogloszenia polega na zapamigtaniu informacji o firmie w bazie
danych NIIKT i tym samym udostgpnieniu tychze informacji dla uzytkownikéw przeszukuja-
cych ksiazke. Rejestracja nowego ogtoszenia jest rtOwnowazna z zatozeniem konta firmie w
bazie NIIKT. W kazdej chwili ogtoszenie mozna usunaé.

Aby zapewnié aktualno$¢ danych w ksiazce NIIKT, wtasciciele ogloszen sa zobowiazani
przynajmniej raz na rok logowac si¢ do swojego konta i aktualizowaé dane lub potwierdzaé ich
aktualno$¢. Ogloszenie, ktére przez rok nie zostanie zaktualizowane zostanie automatycznie
usunigte.

3.2 Jak zarejestrowac ogloszenie?
Nalezy:

1. Klikna¢ przycisk Za16z nowe konto. Wowczas otworzy si¢ okno edycji nowego
ogloszenia.

2. Wyedytowaé ogloszenie (p. 3.3).
3. Zatwierdzi€ edycje ogloszenia poprzez kliknigcie przycisku Wy $11 7.

Po wykonaniu tych czynnos$ci ogloszenie zostanie wstawione do bazy danych, oznaczone jako
»Nie zaakceptowane” inie bedzie si¢ moglo jeszcze pojawié w wynikach wyszukiwania.
Ogtoszenie musi zostaé zaakceptowane przez administratora.
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3.3 Jak edytowac ogloszenie?

Edycja ogloszenia polega na wypetnianiu formularza, zawierajacego wszystkie informacje
ktére musza / moga by¢ umieszczone w bazie NIIKT.

3.4 Rodzaje ogloszen

Firma moze zdecydowac si¢ na umieszczenie w ksiazce NIIKT jednego z dwéch rodzajéw
ogloszen:

1.

2.

bezptatne ogloszenie,

ptatne ogtoszenie.

3.4.1 Ogloszenie bezplatne

Kazda firma moze umiesci¢ ogloszenie bezptatne w ksiazce NIIKT. Nalezy wowczas podaé
nastgpujace informacje:

1.

2.

numer NIP firmy,

nazwa firmy,

. hasto dostgpu do konta firmy,

branzg firmy,

. datg¢ zalozenia firmy,

adres firmy,

. informacje kontaktowe do firmy:

(a) adres strony internetowej firmy / portalu internetowego,
(b) adres e-mail kontaktowy z firma - stuzacy do wySwietlenia na stronie,

(c) adres e-mail kontaktowy - stuzacy do kontaktéw firmy i administratoréw NIIKT - ten
adres nie zostanie wySwietlony na stronie,

(d) telefon (jeden) wraz z opisem,

(e) numer faxu.



3.4.2 Ogloszenia platne

Chcac umiesci¢ ogloszenie ptatne w bazie danych firma musi wnie$¢ stosowng oplatg na
podstawie biezacego Cennika NIIKT, do ktérego odno$nik znajduje si¢ na ekranie powitalnym
Modutu Firmy.

Nastepujace informacje dla ogloszenia platnego mozna umiesci¢ w ksigzce:

1.
2.

5.
6.

godziny otwarcia firmy,
informacja o ustugach oferowanych przez firme,

logo (nieduzy obrazek w formacie jpg),

. informacje o preferowanym miejscu umieszczenia logo na stronie,

cztery stowa kluczowe,

cztery dodatkowe numery telefonéw wraz z opisami.

Ponadto ogloszenia platne sa preferowane w wewngtrznym rankingu firm, oznacza to, iz
zawsze ogloszenie platne pojawi si¢ na liScie wynikowej przed ogloszeniem bezptatnym.
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Rozdzial 4

Logowanie si¢ do bazy NIIKT

4.1 Jak to zrobic¢?

Firma, ktéra juz zamieScita ogloszenie w bazie danych moze si¢ do niej zalogowac. Polega
to na:

1. wprowadzeniu numeru NIP,
2. wprowadzeniu hasta,
3. kliknigciu przycisku Zaloguj.

Jesli wprowadzone hasto jest poprawne, nastapi przejScie do zarzadzania kontem.

4.2 A co jeSli zapomne hasta?

W takim przypadku nalezy uwaznie wprowadzi¢ numer NIP i kliknaé przycisk Przypomni j
Has1o. Spowoduje to wyslanie listu e-mail na adres kontaktowy z przypomnianym hastem.
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Rozdzial 5

Zarzadzanie kontem

5.1 Jakie sa mozliwosci?

Po zalogowaniu, uzytkownik ma nastgpujace mozliwosci:

1.
2.
3.
4.
5.

edycja ogtoszenia,

usunigcie ogloszenia,

zmiana hasta dostgpu do konta,
sprawdzenie statusu ogloszenia,

obejrzenie statystyk dotyczacych ogloszenia.

Wybér opcji polega na kliknigciu odpowiedniego przycisku na panelu ,,gléwnym” z lewe]
strony ekranu zarzadzania kontem.

5.2 [Edycja ogloszenia

Edycja ogtoszenia polega na przegladaniu / modyfikowaniu danych dotyczacych firmy. Aby
rozpocza¢ edycje ogtoszenia nalezy klikna¢ przycisk Edycja ogtoszenia w panelu gtéwnym.
Otworzy si¢ okienko, w ktérym zostana wyswietlone dane dotyczace firmy.

Mamy nastgpujace mozliwosci zwigzane z edycja ogtoszenia:

1.

w pola tekstowe mozemy wpisywac¢ zmodyfikowane dane (podobnie mozna uzywac in-
nych komponentéw do edycji danych),

2. kliknigcie przycisku ZatwierdZz zmiany spowoduje zapisanie zmodyfikowanych danych

3.

w bazie,

kliknigcie przycisku Uaktualnij spowoduje zapisanie biezacej daty jako daty ostat-
niego uaktualnienia ogloszenia, ktére nalezy wykonywac przynajmniej co roku;
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4. kliknigcie przycisku Resetuj pola - spowoduje zamazanie wprowadzonych zmian i
wyswietlenie danych takich, jakie sa zapisane w bazie,

5. kliknigcie przycisku Zamknij spowoduje opuszczenie formularza edycji. Wszystkie
niezatwierdzone zmiany zostang anulowane.

5.3 Usuwanie ogloszenia

Aby usuna¢ ogtoszenie nalezy:
1. klikna¢ przycisk Usun ogtoszenie w panelu gtéwnym;

2. ogloszenie nie zostanie usunigte od razu - zostaniemy poproszeni o potwierdzenie wyko-

nania operacji;

3. nastapi wylogowanie.

Nalezy zdawac sobie sprawe, ze ogloszenie zostanie usunig¢te od razu i jest rtOwnoznaczne z
usunig¢ciem konta firmy. Po usunigciu ogltoszenia mozna zarejestrowaé nowe.

5.4 Zmiana hasta
Aby zmieni¢ hasto dostgpu do konta nalezy:
1. kliknaé przycisk Zmien hasto w panelu gtéwnym;
2. wprowadzi¢ nowe hasto; wykonujemy t¢ operacj¢ dwukrotnie;
3. kliknaé przycisk Zmien aby zatwierdzi¢ operacjg.

Aby ponownie si¢ zalogowac nalezy uzy¢ nowego hasta.

5.5 Status ogloszenia

Na status ogltoszenia sktadaja si¢ nast¢gpujace informacje:

e informacja o tym, czy ogloszenie zostalo juz zaakceptowane;

e informacja o dacie ostatniej aktualizacji;

e informacja o dacie optacenia, w przypadku ogtoszenia ptatnego.
Aby obejrzec status ogloszenia nalezy:

1. kliknaé przycisk Status ogtoszenia na panelu gtéwnym;

2. pojawi si¢ ekran, na ktérym zostang wyswietlone informacje o statusie ogtoszenia.
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5.6 StatystyKki

Statystyki dotyczace ogtoszenia to liczby okreSlajace ile razy w biezacym miesiacu oraz w
miesigcu poprzednim firma wystapita w wynikach zapytania. Statystyki starsze niz dwa miesiace
sa usuwane 1 nie ma do nich dostgpu.

Aby obejrzec statystyki nalezy:

1. kliknaé przycisk Statystyki w panelu gtéwnym;

2. pojawi si¢ ekran, na ktérym zostang wySwietlone statystyki.
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Rozdzial 6

Koniec pracy z Modutem Firmy

Aby zakonczy¢ pracg z modutem Firmy nalezy
e Jedli nie byliSmy zalogowani - nic nie trzeba robic;

e Jesli byliSmy zalogowani - nalezy si¢ wylogowac - klikajac przycisk Wy 1ogu j na panelu
gtéwnym. Zostaniemy wowczas przekierowani do ekranu powitalnego Modutu Firmy.

Z ekranu powitalnego Modutu Firmy mozliwe sa:
e dalsza praca z Modutem;
e przejscie do innej strony internetowe;.

Uwaga. Jezeli zmienimy strong¢ zanim si¢ wylogujemy, zostaniemy automatycznie wylo-
gowani.
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Rozdziatl 7

Historia zmian
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